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Die WBL Wohnungsbaugesellschaft Bad Langensalza GmbH ist die ,Nummer 1“, wenn es um die Ver-
mietung von Gewerbe- und Wohnraum in Bad Langensalza geht. Mit grofien Investitionen in den Umbau,
die Sanierung und Modernisierung des Wohn- und Gewerberaumes und in das bauliche Umfeld hat die
Wohnungsbaugesellschaft einen wichtigen Beitrag zur Steigerung der Wohnqualitét und der Attraktivitat
von Bad Langensalza geleistet und erfillt somit eine zentrale Funktion bei der Stadtentwicklung.

Zur Unterstitzung unseres Teams sucht die WBL Wohnungsbaugesellschaft Bad Langensalza mbH zum
néchstmdaglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter im kaufméannischen Bereich (m/w/d)

Stellenziel:

Die/der Kaufmannische Mitarbeiter/in unterstitzt die Geschéftsleitung und das Produkiteam durch um-
fassende buchhalterische Tétigkeiten, Lohnabrechnungen sowie administrative Aufgaben.

Zu lhren Aufgaben gehéren:

e Buchhalterische Unterstitzung: DurchfGhrung von Buchhaltungsaufgaben, einschlief3lich der
Verbuchung von Geschéftsvorféllen; Uberwachung und Abstimmung von Konten

e Unterstitzung der Lohnbuchhaltung: Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen; Pflege
der Personalstammdaten und Abwicklung der Sozialversicherungs- und Steueranmeldungen

e Schriftverkehr: Erstellung und Bearbeitung von geschéftlichem Schriftverkehr, Kommunikation
mit externen Partnern, Behérden und Dienstleistern

e Sonstige Leistungen: Unterstitzung der Geschéftsleitung bei administrativen Aufgaben, Mitwir-
kung an Projekten zur Optimierung interner Prozesse; Allgemeine kaufménnische Verwaltungs-
tatigkeiten

Unsere Anforderungen:
e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung und Lohnbuchhaltung
e Erfahrung in kaufménnischen Verwaltungsaufgaben
e Sicherer Umgang mit géngiger Buchhaltungssoftware (z.B. DATEV, SAP) sowie MS Office-An-
wendungen
e Selbststandige, strukturierte und sorgféltige Arbeitsweise
o Teamfdhigkeit und Kommunikationsstérke

Unser Angebot:
e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld
e Mdglichkeiten zur persénlichen und fachlichen Weiterentwicklung
e Ein kollegiales Team und ein angenehmes Arbeitsklima
e Flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer Voll- oder Teilzeittétigkeit

Sie fUhlen sich angesprochen? Dann freuen wir uns Uber die Zusendung |hrer aussagekréftigen und voll-
stédndigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und Ihres frihestméglichen Ein-
trittstermins.

Ihre vollsténdigen Bewerbungsunterlagen einschlieflich Ihrer Gehaltsvorstellungen und lhres méglichen
Eintrittstermins richten Sie an:

bewerbung@wbl-badlangensalza.de
oder
WBL Wohnungsbaugesellschaft Bad Langensalza mbH
Frau Katja Rudolph
Erfurter Straf3e 4, 99947 Bad Langensalza



